
 



 
 
 
 
 

 
 

FINANCES / COMPTABILITE / GESTION 

Finance pour non financier  16/11    08/03 

Coûts et décisions 26/10  07/12   22/03 

Le bulletin de salaire   06/12  10/02  

Charges et cotisations  02/11    01/08 

Parcours comptabilité et gestion de 
l’entreprise 

19/10    17/02  

BP / Ciel paie  16/11 22/11  22/02 07/03 

BP / Ciel gestion commerciale   01/12   08/03 

BP / Ciel comptabilité 05/10 23/10 29/11  24/02 14/03 

Gestion de la trésorerie  02/11   22/02  

 
 

MANAGEMENT DES HOMMES ET DES ORGANISATIONS 

Manager un projet  09/11   15/02  

Conduire des réunions efficaces  16/11 13/12  08/03 28/03 

Mener des entretiens professionnels   07/12    

Prise de parole en public  23/11 06/12  15/03 21/03 

Programme de management général 20/10 au 20/02 

Culture et projet d’entreprise 26/10    22/02 

Pratiques et rémunération  02/11    02/03 

Motivation et valorisation du personnel 26/10    22/02  

Relations individuelles et collectives au 
travail 

 02/11    02/03 

Communication, culture, expression 
orale et écrite 

26/10    22/02  

Conduire un projet d’entreprise 21/10      

Elaboration et mise en œuvre du plan 
de formation 

15/12    15/02  

Elaboration de la fiche de poste 23/09    10/02  

Accompagnement à la VAE 13/10  08/12   08/03 

Gestion des conflits 29/10  07/12   14/03 

Encadrer une équipe  22/11    07/03 

 
 

JURIDIQUE / RH 

Actualité du droit du travail 19/10     08/05 

Actualité du droit des affaires  09/11  18/01   

Droit fiscal 26/10     01/03 

Droit social  02/11   22/02  

Droits et obligations du salarié 26/10     01/03 

Les contrats de travail  02/11   22/02  

Initiation au droit du travail  02/11    01/03 

Du choix du contrat de travail à sa 
rupture 

02/10  13/12   04/04 

MARKETING / VENTE 

Fondamentaux du marketing  16/11    08/03 

Techniques de négociations   07/12  22/02  

Construire un plan de communication  02/11    01/03 

Vendeur, soyez efficace  15/11    08/03 

Prospecter 05/10    29/02  

Attachés commerciaux, optimisez vos 
performances 

  13/12   04/04 

Mesurer la satisfaction du client   07/12   08/03 

 
 

INFORMATIQUE 

Micro-ordinateur   07/12    

Access  02/11 29/11  22/02 04/04 

Internet et messagerie électronique 08/11 08/11 08/12   21/03 

Word perfectionnement  15/11 08/12   07/03 

Excel perfectionnement  21/11 08/12   14/03 

Initiation pack Office 13/10 09/11 08/12  15/02 08/03 

Perfectionnement pack Office 20/10 09/11 13/12   08/03 

Windows 14/10  07/12  03/02 08/03 

Initiation Word 18/10  14/12  07/02  

Initiation Excel 25/10  11/12  14/02  

Power-point  09/11 04/11  08/02 28/03 

Publisher 26/10  13/12 10/01 25/01  

Photoshop 12/10 21/10 15/11    

Création de sites   10/12   29/03 

Internet référencement 26/10      

Autocad 26/10 19/10 08/12 10/01  08/03 

HYGIENE / QUALITE / SECURITE 

Evaluation des risques 
professionnels 

15/10 09/11 08/12  02/02  

Risques électriques 15/10 06/12 08/12  08/03 01/03 

Sauveteur secouriste du travail 14/10 09/11 08/12 13/12 02/02 08/03 

Conduite d’engins (CACES) Tous les mois 

Accompagnement démarche qualité  09/11   02/02  

Accompagnement démarche 
environnementale 

26/10  08/12  02/02  

Gestes et postures 12/10    02/02  

 
 

COMPETENCES SPECIALISEES 

Parcours du développement durable 15/10      

Création d’entreprise 15/10   15/01   

Le Package du commerçant 12/10   20/01 22/02  

Dématérialisation des marchés 
publics 

26/10 09/11 08/12    

Formation de formateurs  02/11     

Formation des tuteurs 18/10 10/10 13/12 07/02 13/02 11/04 

Transmission d’entreprise 26/10   15/01   

 
 

 LANGUES ETRANGERES APPLIQUEES 

Parcours individualisé Entrée permanente 

Ateliers de conversation Nous consulter 

Ateliers intensifs Nous consulter 

Plate forme d’e-learning Entrée permanente Entrée permanente 

Anglais des affaires 26/10 02/11   22/02 01/03 

Formation DCL anglais 13/10  02/11  17/02  

Formation TOEIC 14/10 02/11 07/12 15/01 03/03  

Anglais professionnel ( tourisme 
hôtellerie) 

21/10 18/11 16/12 15/01 10/02  

Anglais élémentaire TOEIC Entrées et sorties permanentes 

Anglais perfectionnement TOEIC Entrées et sorties permanentes 

Italien  élémentaire Entrées et sorties permanentes 

Italien  perfectionnement Entrées et sorties permanentes 

Français langue étrangère 
élémentaire TFI 

Entrées et sorties permanentes 

Français langue étrangère 
perfectionnement  TFI 

Entrées et sorties permanentes 

 
CCI DE BASTIA ET DE LA HAUTE-CORSE 

CHAMBRE DE METIERS DE LA HAUTE-CORSE 

AFPA 
 CHAMBRE DE METIERS DE LA CORSE DU SUD 

 CCI D’AJACCIO ET DE LA CORSE DU SUD 

 UNIVERSITA DI CORSICA/ CNAM 

 GRETA  DE  CORSE – CAFOC - GIPACOR 

Calendrier 
des Formations 

2010 - 2011 


